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OHIJE LIITOLLE

LISENSSIN NIPPUOSTO-OHJE

1. Mene osoitteeseen www.suomisport.fi ja kirjaudu organisaatiokdyttdjana sisaan Suomisporttiin.

2. Aloittaaksesi klikkaa sivun yldlaidasta Ostamaan

TESTIPALVELU
SUOMISPORT

Liiton etusivu  Tapahtumat  Ostamaan Li

LAJILIITTO
Testiliitto
Sportti-ID: 11000

3. Valitse mita olet liikkujille hankkimassa. Samaan nippuun voi koota VAIN saman lisenssin ja
vakuutuksen liikkujia!

Mita olet ostamassa?

Valitse alta, mita haluat ostaa. Osa vakuutuksista myydaan vain lisenssin/pelipassin
yhteydessa.

Jasenyyksia liikkujille
Lisensseja/pelipasseja liikkujille

Vakuutuksia liikkujille

4. Valitse laji

Lisensseja/pelipasseja siis! Mika laji
saisi olla?

Ensisljainen laji johon olet hankkimassa lisensseja/pelipasseja seuran liikkujille.

Ennen kuin menemme taman pidemmalle, on sinun hyva tietaa etta jos lilkkujilia jollle olet ostamassa
lisenssia/pelipassia el viela ole Suomisport-tilia, tulee sinulla olla naiden liikkujien nimi-, yhteys- jJa
osoitetiedot seka henkilotunnus Suomisportiin lisaamista varten.

ENSISJAINEN LAJINI ON

Hae lajiasi Q

Suomisport tukisivusto
tuki.suomisport.fi

SUOMISPORT

suomisport@olympiakomitea.fi



5. Valitse kaikille nipun liikkujille lisenssi. Yhteen nippuun voit koota liikkujat, joilla on SAMAT
valinnat lisenssin ja vakuutuksen suhteen.

Valitaanpa seuraavaksi sopiva vakuutus
tai lisenssi seurasi liikkujien tarpeisiin.
MUUT LISENSSIT

slisensst 21¢€

Alsenssl 20€

6. Valitse kaikille nipun liikkujille vakuutusturva. Tai jata vakuutus valitsematta. Yhteen nippuun
voit koota liikkujat, joilla on SAMAT valinnat lisenssin ja vakuutuksen suhteen.

Tarvitsevatko lilkkujat vakuutuksen?

Valitsemasi laj ja lisenssi vaativat vakuutuksen. Valitse lilkujille sopiva vakuuts nyt tai kerro
meille etta he jo hankkineet sellaisen muualta

B1-vakuutus 19€
OB Vakuutus Oy Taysi tuoteseloste  Vakuutusehdot
B2-vakuutus 19€

58 mybs muige
31122019

OF Vakuusus Oy Taysi twoteseloste  Vakuutusehdot

Liikkujat ovat jo hankkineet
vakuutuksen muualta.

7. Lisda Suomisportiin rekisteroitynyt liikkuja nippuun.

Voit hakea seuraan aiemmin liitettyja liikkujia hakukentassa joko nimelld, tunnuksella (@-alkuinen)
tai Sportti-id:lla.

Mikali liikkujalla ei ole sidosta seuraan, voit hakea Suomisportissa olevista henkildistda kohdan
"Hae liikkuja Suomisportista taysilla tiedoilla”. Talléin sinun tulee tietda henkilon oikeat Sportti-id
ja sukunimi.

Voit myos tuoda nippuun Suomisportissa olevia liikkujia “Tuo uusia liikkujia Excelista”-toiminnolla
valitsemalla sielta “Haluan tuoda liikkujia Sportti-ID:n avulla”. Voit kdyttaa tuontiin joko valmista
tuontipohjaa tai mita tahansa Excelid, jossa on ensimmaisina sarakkeina tuontimallin mukaiset
sarakkeet: ”Sportti-id” ja ”Sukunimi”.



Kenelle liikkujille olet ostamassa?

Nyt on vucrossa se hieman tydlaampi vaihe. Etsi ja valitse Suomisportista ne liikkujat, joille
olet ostamassa lisenssia/pelipassia ja vakuutusta. Jos lilkkkujalla ei ole vield Suomisport-tilia,
voit lisata lilkkujan tiedot Suomisporttiin. Tassa tapauksessa lahetamme liikkujalle tiedon siita
ettd lisdsit hanen tietonsa Suomisporttiin ja kutsun tulla katsomaan omaa tilidan.

Etsi tai luo liikkujia Valitut liikkujat

Etsi liikkujia seurasta ANJALANKOSKEN KIEKKO RY

Etsi nimelld, tunnuksella tai sportti-id:lla

Eikd lilkkujalla ole vield Suomisport-tilid tai etk 16yda hanta seurasi lilkkujalistasta? Olethan varma?
Tassa tapauksessa voit hakea muita Suomisport liikkujia taysilla tiedeilla tai voit kutsua uuden
liikkujan taytamalla hanestd muutamia tietoja.

Hae lilkkuja Suomisportista taysilla tiedoilla

Luo uusi liikkuja

Tuo uusia liikkujia Excelista

Tuo liikkujia Excelista

Taman toiminnon avulla voit tuoda lilkkujia nippuun Excel-tiedoston avulla.
Syotettdva Excel tulee olla .xlsx-muodossa ja rakenteeltaan esimerkkipohjan
mukainen. Mikali tuonnissa on virheita, korjaa osoitetut kentat Excelista ja
tuo tiedosto uudelleen.

Taysien tietojen avulla voit tuoda liikkujia, jotka eivat vield ole Suomisportissa
ja myds olemassaolevia liikkujia. Sportti-1D:n ja sukunimen avulla voit tucda
nippuun vain jo Suomisportissa olevia liikkujia.

Lataa Excel-pohja, jonka avulla voit tuoda liikkujat taysilla tiedoilla
Lataa Excel-pohja, jonka avulla voit tuoda Sportti-ID:n avulla

Haluan tuoda liikkujia sportti-ID-n avulla

Haluan tuoda liikkujia taysilla tiedoilla




8. Mikali liikkuja ei ole viela rekisterditynyt Suomisportiin, hdanet lisdtdan organisaatiokayttdjan
toimesta.

Voit lisdtd nipputoiminnon Excel-viennilld ainoastaan henkildtunnuksen omaavia henkilita.
(Ulkomaalaiset lisatdan Luo uusi liikkuja- painikkeen kautta, tuolloin valitaan ensin henkilon
kansalaisuus ja sen jalkeen syotetddn syntymaaika.)

Luo uusi liikkuja nippuun painikkeen kautta tai lataamalla Excel- tuontipohja "Tuo uusia liikkujia
Excelista” painikkeen kautta = lataa tuontipohja ”Lataa Excel-pohja, jonka avulla voit tuoda
liikkujat taysilla tiedoilla”.

Tuontipohjassa on toisella valilehdelld ohjeita, missd muodossa tiedot syotetaan Exceliin
HUOM! Lisattaessa henkiloa pakollisia tietoja ovat:

* Etu- ja sukunimi, henkilétunnus

* Postiosoite

* Matkapuhelinnumero ja sahkopostiosoite (mikali liikkuja on lapsi jolla ei ole omaa
puhelinnumeroa tai sahkopostiosoitetta, tarvitaan lapsen aikuisen huoltajan tiedot.)

Liikkujan / vanhemman sdhkopostiin lahtee ilmoitus henkilon tietojen liséamisesta palveluun.
9. Kun liikkujat on valittu nippuun voi organisaatiokayttaja joko maksaa laskun verkkomaksuna
omilla (henkilokohtaisilla) tiedoillaan, seuran tiedoilla (seuran verkkopankkisovelluksella) tai lisata

nippulaskun seuran ostoskoriin, josta esim. rahastonhoitaja voi sen kdyda maksamassa.

10. Kun nippuun kootut lisenssit on maksettu, maksutiedot nakyvat liikkujan profiilissa.



