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JOHDANTO

Tama joukkueenjohtajan ohje kertoo yleisluontoisesti ja esimerkinomaisesti
joukkueenjohtajan tehtavista ja vastuista. Lukijan toivotaan huomioivan, etta seuroilla voi
olla seuran maarittamia ja tasta ohjeesta poikkeavia toimintatapoja. Tama ohje on
laadittu helpottamaan joukkueenjohtajan tehtavassa aloittavia henkiloita.

Joukkueenjohtajan tehtavia ohjaavat:

- Suomen lait

- Suomen Ringetteliitto ry:n ry-saannot

- Suomen Ringetteliitto ry:n kurinpitosdaannot

- Suomen Ringetteliitto ry:n antidoping-ohjelma

- Suomen Ringetteliitto ry:n vastuullisuusohje ja yhdenvertaisuus- ja tasa-
arvosuunnitelma

- Ringeten s&annot (lajisaannot ja kilpailusdannot)

- seuran ry-saannot

- seuran ohjeet

- sarjan ohjeet ja maaraykset (sarjalisenssi)

Johtoryhman jasen

Joukkueenjohtajat muodostavat yhdessa joukkueen muiden toimihenkildiden
(valmentajat/ohjaajat ja huoltajat) kanssa joukkueen johtoryhman ja ovat seuran
edustajia joukkueissa. He vastaavat joukkueen toiminnan toteutumisesta tehtyjen ja
hyvaksyttyjen toiminta- ja taloussuunnitelmien puitteissa. Joukkueen toimihenkil6t ovat
velvollisia noudattamaan kaikessa toiminnassaan Suomen lakeja ja asetuksia, seka
Ringetteliiton ja seuran saantoja, ohjeita ja maarayksia. Toimihenkilot ovat velvollisia
osallistumaan seuran osoittamiin tilaisuuksiin seka ovat velvollisia olemaan seuran
jasenia.

Joukkueen toimihenkil6t valitaan kaudeksi kerrallaan, jos ei sopimuksella pidemmasta
ajasta sovita. Joukkueen vanhempainkokous valitsee ja esittaa seuran hallitukselle, joka
valinnan vahvistaa. Hallitus voi myos erottaa toimihenkilon.
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JOUKKUEENJOHTAJAN TEHTAVAT

Seuran taholta joukkueenjohtajalle voi olla muitakin tehtavia tai seura on voinut ohjeistaa
jotkin alla mainituista tehtavista jonkun toisen seuratoimijan tehtavaksi.

Seura-/joukkuetoimintaan liittyvat tehtavat

Mahdollistaa kausisuunnitelman toteutumisen.

Toimii yhdyssiteena toisaalta joukkueen ja seuran, toisaalta pelaajien, vanhempien
ja valmentajien valilla ja toiminnallaan edesauttaa valmentajien tyérauhaa.
Vastaa ja valvoo, etta joukkueen toiminta on kaikilta osin seuran laatimien
toimintaperiaatteiden mukaista.

Raportoi mahdollisista epaurheilijamaisuuksista seurajohdolle.

Laatii joukkueen toimintasuunnitelmaesityksen yhdessa valmentajan kanssa.
Laatii joukkueen taloussuunnitelmaesityksen, seka vastaa talouden
toteutumisesta (= hyvaksyy joukkueen laskut — ellei joukkueella ole erillista
rahastonhoitajaa)

Vastaa valmentajan kanssa toiminta- ja taloussuunnitelman toteutumisesta
kauden aikana, seka vastaa pelaajien ja toimihenkildiden vakuuttamisesta
ohjeiden mukaan.

Vastaa joukkueen omatoimisen, seka seuran varainhankinnan suunnittelusta ja
hankintatoimenpiteiden organisoinnista.

Valvoo omalta osaltaan joukkueen taloudenhoitoa.

Kaikki tiedotusvastuu. Vastaa siita, etta tieto kulkee muille toimihenkildille,
pelaajille ja alaikaisten joukkueen osalta vanhemmille. Huolehtii myos
tiedottamisesta seuralle.

Joukkueen kurinpitovelvollisuus yhdessa joukkueen muun johdon kanssa.
Lasnaolovelvollisuus otteluissa aina ja harjoituksissa tarvittaessa.
Toimintakertomuksen laadinta yhdessa valmentajan kanssa.
Joukkue-/vanhempainkokousten jarjestaminen.

Sarjatoimintaan liittyvat tehtavat

Yhteyshenkilo sarjajarjestdjan suuntaan.

Huolehtii sarjajarjestdjan antamista tehtavista.

Osallistumisvelvollisuus joukkueenjohtajan tilaisuuksiin.

Huolehtii ja vastaa siit3, etta kaikilla joukkueen pelaajilla ja toimihenkilGilla on
asianmukainen ja ajoissa hankittu kilpailulupa (Ice Card) ja etta he ovat
asianmukaisesti ja ajoissa vakuutettuja.

Kotiottelujarjestelyt (jaat, tuomarit, ottelutoimitsijat, tulospalvelu, musiikki, tiedotus
vierasjoukkueelle, kahvitus, palkinnot jne.).

Toimii matkanjohtajana ottelu-, turnaus- ja harjoitusmatkoilla.

Jarjestaa matkojen kuljetukset, ateriat, valipalat ja mahdolliset majoitukset
yhteistydssa valmentajan kanssa.
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Seuran taholta joukkueenjohtajalle voi olla muitakin tehtavia tai seura on voinut ohjeistaa
jotkin ylla mainituista tehtavista jonkun toisen seuratoimijan tehtavaksi.

Joukkueen sarjaan ilmoittamisesta vastaa seurassa nimenkirjoitusoikeuden omaava
henkilo. Joukkue ilmoitetaan sarjaan tulospalvelussa seuratunnuksia kayttaen.

Joukkueenjohtaja operoi tulospalvelussa kausittain vaihtuvilla joukkuetunnuksilla.

Kotiottelut

Kotiotteluiden jarjestaminen edellyttaa monien tehtavien hoitamista ja isoa joukkoa
muistettavia asioita.

Ennen pelipaivaa hoidettavat tehtavat:

e jaavuoron varaaminen ja varmistaminen

e tuomareiden varmistaminen

e ottelun alkamisajan ilmoittaminen sarjajarjestajalle ja tuomareille

e ottelun alkamisajan ja jaaajan alkamisajan ilmoittaminen omalle ja vierailevalle
joukkueelle

o ottelusta tiedottaminen nettisivulla ym. (esim. yleisolle)

e ottelun toimihenkilGiden jarjestaminen (live-tulospalvelu, kuuluttaja, hyokkaysaika,
pelikello, rangaistusaitiot, laukaustilastointi)

e kioskin/kahvion ja muun oheistoiminnan jarjestaminen

e mahdollisesta otteluajankohdan muutoksesta ilmoittaminen kaikille osapuolille

e palkintojen hankkiminen (yksi molemmista joukkueista)

Joukkueenjohtajan tehtava on laatia jo ennen kauden alkua otteluiden tehtavia varten
tyovuorolistat. Listasta selviaa, kenen vuoro kulloinkin on toimia tietyssa tehtavassa
kotiottelun aikana. Tama saastaa aikaa ja vaivaa kauden aikana, ja toimitsijat osaavat
varautua ajoissa omiin tehtaviinsa. Jos jostain syysta joku ei pysty suorittamaan
nimettya tehtavaansa, on syyta sopia kdaytannosta, miten tallaisissa tilanteissa
toimihenkilovaje taytetaan. Yleinen periaate on, etta poissaoleva henkilo jarjestaa
itselleen sijaisen ja ilmoittaa muutoksesta sitten joukkueenjohtajalle.

Pelipdivana hoidettavat tehtavat (ennen pelid):

e pukuhuoneiden varmistaminen

e toimihenkildiden varmistaminen

o pelissa tarvittavien valineiden hoitaminen (tietokone, tabletti, suttupaperia, kynia,
sekuntikellot)

e palkintoraadin nimeaminen

e valmentajien ja pelaajien tyorauhan/keskittymisen sailymisesta huolehtiminen
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e tuomareille ottelun erikoisvaateiden ja -olosuhteiden selvittaminen (esim.
harjoitusottelun erikoisuudet, jaavuoron paattyminen, ennen ottelua tapahtuvat
muistamiset tms.)

o vierasjoukkueen vastaanottaminen (tervetulleeksi toivottaminen, aikataulusta seka
mahdollisista jarjestelyista tiedottaminen, pukukoppien osoittaminen seka muun
avun tarjoaminen)

e oman joukkueen kannustaminen

Mikali joukkueessa on vanhempia, jotka eivat hallitse toimitsijatehtavia, heille on
jarjestettava hyvissa ajoin ennen kauden alkua koulutustilaisuus. Liiton alaisten sarjojen
otteluissa vahintaan kolmella ottelutoimitsijalla on oltava toimitsija- tai erotuomarikortti.

Pelin jalkeen hoidettavat tehtavat:

e mahdollisten loukkaantuneiden jatkohoidosta huolehtiminen
e tuomareiden, toimitsijoiden ja vastustajan kiittaminen

e tulospalvelun hoitaminen

e oman joukkueen kiittaminen ja kannustaminen

e pukukoppien siistiminen huoltajien kanssa

Vierasottelut

Lyhyet pelimatkat tehdaan normaalisti omin kyydein ja pidemmat pelimatkat bussilla.
Maaraavin tekija on matkan pituus. Lahto pelimatkalle kannattaa sopia tapahtuvaksi aina
samasta sovitusta paikasta. Mikali joukkue matkustaa bussilla, tarjousvaihtoehtoja
kannattaa kysella hyvissa ajoin.

Joukkueenjohtaja toimii vierasottelumatkoilla joukkueen vastuullisena matkanjohtajana,
ellei kuljetusvuoroja ole erikseen jaettu. Yhteisvastuu joukkueen turvallisuudesta
matkoilla on kuitenkin kaikilla joukkueen vetdjilla ja kuljettajilla. Erityista huomiota
ottelumatkoilla tulee kiinnittaa juuri turvallisuuteen, jota voidaan parantaa aikataulun
riittavalla suunnitelmallisuudella ja valjyydella seka selkeilla toimintaohjeilla. Valittaessa
kuljetuspalveluja turvallisuus on tarkeampi kriteeri kuin hinta.

Vierasmatkoille lahdettaessa on hyva kayda lapi kuljettajan kanssa yhdessa matkan
aikataulu. Se ei saa olla liian tiukka vaan turvallisuutta korostava. Vieraskentalle tulisi
saapua reilu tunti ennen pelin alkamisaikaa/lamppajaan alkua. Myohastymisen sattuessa
tiedota joukkuetta, jonka luokse olette menossa vierailulle. Joukkueenjohtajan on aina
huolehdittava joukkueensa turvallisuudesta!

Kaikkien matkalla mukana olevien on tiedettava, etta he ovat joukkueen ja koko seuran
virallisia edustajia. Heista syntyvat vaikutelmat samaistetaan matkan jarjestajaan.
Vanhempien osallistuessa joukkueen pelimatkoille ja turnauksiin on heidan kanssaan
syyta sopia selvaksi etukateen matkan aikana vallitsevat pelisaannét. Kun vanhemmat
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matkustavat joukkueen mukana, heidat mielletaan joukkueen ja seuran edustajiksi. Myos
kuljetuksissa henkildautolla tulee huomioida liikenneturvallisuusseikat.

Ennen vieraspelipaivaa hoidettavat tehtavat:

varmista aikataulu kotijoukkueelta, ellet ole saanut ilmoitusta

matka-aikataulun laatiminen ja sen tiedottaminen (ajoissa pelipaikalle, Iaht6aika,
otteluaika, ruokailu, paluuaika)

kuljetuksen varaaminen

mahdollisten ruokailujen ja majoituksen varaaminen

tarvittavan varustuksen jarjestaminen

Pelipaivana hoidettavat tehtavat (ennen pelia):

varmista, etta tarvittavat paperit ovat mukana (lisenssit!)
matka-aikataulun lapikayminen kuljettajan kanssa
matkaan lahtijoiden lukumaaran laskeminen
matka-aikataulun valvominen

pukuhuoneen ja otteluaikataulun selvittaminen
joukkueen kannustaminen

Pelin jalkeen hoidettavat tehtavat:

mahdollisten loukkaantuneiden jatkohoidosta huolehtiminen
vastustajan kiittaminen

pukukoppien siisteyden varmistaminen huoltajien kanssa
tarkasta, etta kaikki on kyydissa paluumatkalle
paluuaikataulun valvominen

oman joukkueen kiittaminen

tarkkaile, etta kaikilla on kyyti kotiin palattuanne

kuljettajan kiittaminen
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